	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Basistaak Excel 10 versie 1
	 

	 
	Opdracht:
Maak het volgende overzicht en sla het op onder de naam 10. Factuur lunchroom Ocra:

· Zie aanwijzingen volgende blad
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Gelieve ditbedrag bimen 14 dagen over te maken op bovenstaand bankackeningnummer onder
vermelding van het fac tuumummer






	 

	 
	ondersteunend materiaal:

filmpjes
	 


	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Basistaak Excel 10 versie 1
	 

	 
	Aanwijzingen:

Let op de lay-out, vet, cursief (schuin), grootte van de letters, kaders en lijnen. Zet je naam en klas onder in het werkblad. 

1. Bedenk zelf een gepaste logo voor het bedrijf 

2. Bedrag (ex. BTW) = Aantal x Prijs (ex. BTW)

3. Subtotaal = Autosom van F29:F43 (dubbele punt betekent tot en met)

4. Excl.= =Subtotaal (klik in D45, typ = en klik vervolgens op F44 en tot slot druk je op enter.)

5. Totaal= Subtotaal + BTW ( gebruik functie Autosom en tel het bij elkaar op)

6. Druk het werkblad af

7. Druk ook de formules van het werkblad af: 

8. Klik Extra, kies Opties, klik formules, klik OK
9. Zorg dat de formules in de kolommen passen

10. Druk het werkblad met formules af

11. Sluit de werkmap

12. De wijzigingen niet opslaan


	 


